Wij zijn op zoek naar een enthousiasteling voor het ondersteunen van
onze penningmeester bij de financiéle administratie van onze vereniging!

R\ ¢
,,“@)X)\; 3
5\35 >

Heb jij een beetje gevoel voor cijfers, vind je administratie niet erg en wil je op een
laagdrempelige manier een bijdrage leveren aan onze vereniging? Dan zoeken we jou!

Wat houdt deze taak in?

Je ondersteunt de penningmeester voornamelijk bij de financiéle administratie. Denk
hierbij aan:

* Het verwerken van inkomende facturen in E-Boekhouden.

* Het klaarzetten van betalingen, rekening houdend met de vervaldatum.

* Het versturen van facturen, met name voor de sponsorcommissie en de verhuur van
onze accommodatie.

* Diverse administratieve en financiéle hand en spandiensten.

Daarnaast is er ruimte om mee te denken over bijvoorbeeld subsidieaanvragen of
financiéle acties voor de vereniging.

Hoeveel tijd kost deze functie?

We verwachten dat je met gemiddeld een half uurtje per week al een heel eind komt.

Je kunt de werkzaamheden flexibel uitvoeren. De administratie is grotendeels ingericht en
de processen staan. Je hoeft dus niet vanaf nul te beginnen.

Wat maakt de functie belangrijk voor de vereniging?

Met jouw inzet ontzorg je de penningmeester en zorg je ervoor dat de financiéle
administratie soepel blijft verlopen.

Daarnaast word je onderdeel van een klein finance team waarin we samen
verantwoordelijk zijn voor de financiéle gezondheid van onze vereniging.

Wat krijg je ervoor terug?

Je komt terecht in een enthousiast finance team en krijgt de mogelijkheid om je financiéle
kennis in de praktijk te brengen.

Deze functie is bijvoorbeeld heel geschikt voor een financial in opleiding die wat
praktijkervaring wil opdoen. Maar voor iemand met een financiéle of administratieve
achtergrond en het leuk vindt om dit er als vrijwilliger bij te doen.




Ervaring met E-boekhouden is mooi meegenomen. Een beetje kennis van boekhouden is
een pre, maar interesse om je hierin te verdiepen vinden we minstens zo belangrijk.

Onder welke commissie val je en wie zitten er in de commissie?
Je wordt onderdeel van het finance team, bestaande uit:

* Ronald: penningmeester.

* Mariélle: acties en financiéle initiatieven.

* Annelein: subsidieaanvragen.

* Jij: ondersteuning financiéle administratie.

Samen vormen we een team waarin we elkaar helpen, ondersteunen en waar nodig met
elkaar sparren.

Wil je meer weten neem contact op met Ronald van Berkel 06-41239798
penningmeester@ckcmaassluis.nl




